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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

ORGAO: Camara Municipal de Canaa dos Carajas - PA

SETOR/AREA REQUISITANTE: Diretoria Geral

DO OBJETO:
REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE HOTELARIA PARA ATENDER DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS-PA.

TIPO DE OBJETO:
) Servigo Continuado
Servigo Continuado SEM dedicagao exclusiva de méo de obra

Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
X) Material de consumo OU Servigo Comum

(
(
(
(
(

) Material permanente / equipamento

DA DEMANDA - BEM/SERVICO:

DESCRIGAO DOS ITENS QTDE | UND

QUARTO - CASAL INDIVIDUAL
Especificagdo: Apartamento individual com cama de casal, banheiro interno, ar condicionado, tv. Wi-fi, toalha, sabonete,
servigo de limpeza, servigo de troca de roupa de cama, estacionamento, café da manhé incluso.

260 | DIARIA

QUARTO - DUPLO SOLTEIRO
Especificagdo: Apartamento duplo com cama de solteiro, banheiro interno, ar condicionado, tv. Wi-Fi, toalha, sabonete,
servico de limpeza, servi¢o de troca de roupa de cama, estacionamento, café da manha incluso.

60 | DIARIA

QUARTO - TRIPLO SOLTEIRO
Especificagdo: Apartamento triplo com cama de solteiro individual, banheiro interno, ar condicionado, tv. Wi-fi, toalha,
sabonete, servigo de limpeza, servigo de troca de roupa de cama, estacionamento, café da manha incluso

50 | DIARIA

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A Contratacéo de servicos de hotelaria /hospedagem tem por objetivo atender as necessidades de acomodagdes de
autoridades, palestrantes, técnicos, prestadores de servigos, assessores, equipe técnica e professores da Escola do
Legislativo, entre outros, que vem ao Municipio de Canaé prestar seus servigos para a Camara Municipal, bem como para a
realizagbes de cursos, aulas, palestras ou treinamentos, quando necessarios. Estes servicos e/ou eventos demandam
deslocamento destes para a sede e consequentemente a necessidade de disponibilizagéo de local de hospedagem para

que se acomodem, uma vez que tais deslocamentos se déo para atender demandas de compromissos vinculados ao
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exercicio da vereanga, bem como, cumprir agenda da Camara Municipal e atender o termo de cooperagéo técnica entre
FELEPA e Escola do Legislativo Canaa.

De tal modo, a contratagéo se justifica pela necessidade de suprir a demanda da Camara Municipal de Cana3, para
dar continuidade ao bom andamento dos trabalhos realizados pelo Legislativo Municipal, devendo os servigos serem
prestados dentro da delimitagdo de area urbana, da sede do municipio. Tendo em vista que as assessorias da CMCC,
professores da ELC e outros visitantes que venham prestar servico residem fora do Municipio de Canaé e necessitam
dispor de estadia durante o periodo que estiverem prestando servigos na sede do Municipio.

Diante do exposto, a contratagéo pretendida tem por finalidade a padronizag&o da execugéo das atividades atinentes
aos servicos de hotelaria, buscando atingir padroes de exceléncia em qualidade e produtividade, visando a melhoria
continua da assisténcia ofertada pela Camara. Considerando também a auséncia de espago adequado, nas dependéncias
do predio do Poder Legislativo Municipal, com capacidade de abrigar os assessores e professores que mensalmente
prestam servigos para a Camara, e de autoridades que eventualmente comparecem para reunides, cujo horario e
locomogao exige a permanéncia destes no Municipio. Deste modo, a contratagéo de hotelaria é uma forma para sanar as
demandas aqui apresentadas. Vale salientar que a contratagao do servigo é mais vantajosa do que a aquisicdo de area
para construgéo de apartamentos e contratagdo de pessoal para o funcionamento deste, além de ser uma forma para
solucionar a demanda em curto prazo.

Deve-se ressaltar a necessidade fética de trazer profissionais para ministrar cursos, palestras ou treinamentos, quando
necessarios, visando melhorar e qualificar os profissionais do legislativo, e também os contratos de prestagao de servigos
da Camara, preveem que a despesa com hospedagem € por conta da Contratada, é obvio que os ditos profissionais
necessitardo dos servigos de hospedagens.

Cumpre esclarecer que o quadro de RH da Camara é composto por profissionais admitidos por meio de concurso
publico e profissionais ocupantes de cargos comissionados em fungdes de confianga para exercicio das atribuicdes de
direcao, chefia e assessoramento. Portanto, a necessidade de contratagdo de empresa especializada para prestagéo de
servicos continuados conforme exposto neste DFD, objetiva abranger as atividades que ndo estdo contempladas nas
situagdes acima descritas. As atividades / fungdes discriminadas néo integram as atribuigdes de cargos que fazem parte do
quadro de pessoal da CMCC, considerando-se como atividades materiais, acessorias, instrumentais ou complementares as

atividades que constituem a missao desta Camara.

DOS QUANTITATIVOS SOLICITADOS:

A grade curricular do Curso Superior em Gest&o Publica ofertado pela Escola do Legislativo de Canaa em parceria
com a FELEPA, prevé de 6 a 7 disciplinas por periodo, totalizando uma média de 360 a 440 horas, com visitas de
coordenadores, de professores por disciplinas, e semanas de provas com a presenga de no minimo dois professores

aplicadores. Desse modo cada periodo prevé uma estimativa de vinda de professores conforme detalhamento abaixo:
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© 1° periodo 2025

Visita da coordenagao do curso - 2 profissionais — 2 dias (02 diarias)

Comunicagao e Expressédo — 1 Professor — 2 vindas — 06 dias (12 diarias)

O Mundo Globalizado e suas Transformagdes — 1 professor — 2 vindas — 06 dias (12 diarias)
Gestao Organizacional - 1 professor - 2 vindas — 06 dias (12 diarias)

Direito aplicado a Gestao Publica - 1 professor — 2 vindas - 06 dias (12 diarias)
Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS - 1 professor — 2 vindas — 06 dias (12 diarias)
Politicas Plblicas de Inclusdo- 1 professor - 2 vindas — 06 dias (12 diarias)

12 semana de provas — 2 professores aplicadores — 7 dias (14 diarias)

22 semana de provas — 2 professores aplicadores - 7 dias (14 diarias)

22 chamada de provas - 2 professores aplicadores - 5 dias (10 diarias)

Prova final - 2 professores aplicadores — 7 dias (14 diarias)

° 2° periodo 2025

Visita da coordenag&o do curso - 2 profissionais — 2 dias (02 diarias)

Economia e Gestao — 1 professor — 2 vindas - 06 dias (12 diérias)

Matematica e Estatistica — 1 professor — 2 vindas — 06 dias (12 diarias)

Principios de Politicas Publicas e Sociais — 1 professor — 2 vindas — 06 dias (12 diarias)
Direito Administrativo — 1 professor — 2 vindas — 06 dias (12 diarias)

Etica e Cidadania no Servigo Publico - 1 professor — 2 vindas - 06 dias (12 diarias)
Negociagao e Mediag&o de Conflitos- 1 professor — 2 vindas — 06 dias (12 diarias)
12 semana de provas — 2 professores aplicadores — 7 dias (14 diarias)

22 semana de provas — 2 professores aplicadores — 7 dias (14 diarias)

22 chamada de provas - 2 professores aplicadores - 5 dias (10 diarias)

Prova final - 2 professores aplicadores - 7 dias (14 diarias)

Totalizando:
248 diarias quarto individual com cama de casal.

4 diarias quarto duplo

5 Demandas de assessorias especializadas com escritorios fora do municipio:

Servigo de assessoria em RH - 1 técnico - semestral — 2 dias (4 diarias)

Servigo de assessoria financeira, tributaria e orgamentaria - 3 técnicos — mensal - 2 dias (24 diarias)

Servigo de assessoria em compliance — 3 técnicos — mensal - 2 dias (24 diarias)
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Servigo de assessoria em planejamento — 2 técnicos - 1 vezes por més - 3 dias (36 diarias)

Totalizando:

4 diarias quarto individual com cama de casal
48 diarias quarto triplo

36 diarias quarto duplo

° Demandas eventuais para profissionais ministrantes de palestras, cursos de formagao para servidores e
autoridades.

8 diarias quarto individual cama de casal

2 diérias quarto triplo solteiro

20 diarias quarto duplo

° Do histérico anteriormente contratado:

Ressalta-se que, até o presente momento, ndo foram realizadas licitagdes anteriores para a aquisicdo desses
servigos, sendo esta a primeira alternativa formal para suprir tal necessidade

GRAU DE PRIORIDADE, DATA E VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

ATO T 042025

ITEM NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES E LOA

O presente objeto desta contratagdo encontra-se devidamente previsto na Lei orgamentaria anual para o exercicio de 2025, em
conformidade com o planejamento estratégico desta administragdo. O qual visa garantir a adequada execugao das atividades
institucionais, assegurando dentro dos parametros de legalidade a eficiéncia e economicidade, em atendimento as necessidades
previamente identificadas por este.

DA VIGENCIA
A vigéncia da ata tera duragao de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo.

DO LOCAL E PRAZO PARA A EXECUGAO:

A execugéo dos servigos provenientes desta demanda sera da seguinte forma:

Serdo realizados conforme demanda em local proprio da licitante devendo ser na sede do municipio de Canaa dos
Carajas, de segunda a domingo.

O inicio para a execugéo sera imediato a assinatura do termo de contrato.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

\J
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Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor da Camara Municipal de Canaa dos Carajas, designado

para este fim, 0 qual deverd atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel execugdo para fins de
pagamento.

A presenca da fiscalizagédo da Camara Municipal de Canaa dos Carajas néo elide nem diminui a responsabilidade da
licitante contratada.

Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que n&o esteja executado de acordo
com as exigéncias estipuladas.

DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em conta corrente da contratada, em até 15 (quinze) dias apés a apresentagéo da nota
fiscal, discriminada de acordo com a Ordem de Servigos/Compras.

INDICAGAO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:
Canaa dos Carajas — PA, 14 de margo de 2025.

g Morwhy /QD“ \Q\& Q&\w\m
BEATRIZ MARIE SILVA GOULART ROZILDA OLIVEIRA SILVA DE SOUSA
COELHO DOS ANJOS
Chefe de Contratos Diretora Geral
Portaria n® 298/2025 Portaria n® 198/2025
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